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TIETOSUOJA-ASETUKSEN JA TIETOTURVAN TOTEUTTAMINEN MANTTA-
VILPPULAN SEURAKUNNASSA

Euroopan unionin henkilétietojen kasittelya saanteleva yleinen tietosuoja-asetus
tuli sovellettavaksi 25.5.2018 lukien. Rekisterinpitdajan (seurakunta) osoitusvelvol-
lisuus edellyttaa, etta tietosuojatydn suunnittelu ja toteuttaminen dokumentoi-
daan aikaisempaa kattavammin. Tayttdakseen asetuksen vaatimukset seurakun-
nan kirkkoneuvosto on antanut tahdonilmaisun organisaation suhtautumisesta tie-
tosuojaan liittyviin tavoitteisiin.

Tietosuojapolitiikka (LIITE 1-3)

Mantta-Vilppulan seurakunta noudattaa EU:n tietosuoja-asetuksen ja kansallisen
lainsaadannoén asettamia velvollisuuksia rekisterinpitajan velvollisuuksista. Oikeus
henkil6tietojen suojaan on jokaiselle kuuluva perusoikeus. Kaikessa toiminnassa
otetaan huomioon rekisterdityjen oikeudet.

Kaikki toimintamme on lapinakyvaa, arvojemme mukaista ja kasittelemiseen on
lainmukaiset perusteet. Tietosuoja-asioissa vastuullisuus ja luottamuksellisuus
ovat meille tarkeitd ja sitoudumme suojaamaan jasentemme ja asiakkaidemme
yksityisyytta.

Kirkkoneuvosto yhdessa kirkkoherran ja talouspaallikén kanssa vastaa siita, etta
seurakunta tayttaa tietosuojalainsaadannoén velvoitteet ja valvoo niiden toteutu-
mista. Seurakunnan ylin johto yhdessa vastuuryhmien Idhiesimiesten kanssa tulee
huolehtia eri ty6alojen henkilétietojen kasittelyn lainmukaisuudesta ja tietosuo-
jaselosteiden seka rekistereiden ajantasaisuudesta. Talouspaallikkd ja taloustoi-
miston toimistosihteeri sijaisena toimivat tietosuoja asioissa yhteyshenkildna.

Tietoturvapolitiikka ja —-maaraykset (LIITE 4)

Mantta-Vilppulan seurakunta noudattaa Kirkkohallituksen, kirkolliskokouksen ja
Tampereen IT-alueen maarayksia ja ohjeistuksia.

Ohjaavia dokumentteja ovat: Kirkon tietosuoja seurakunnassa kasikirja julkaisu
98/2021, Kirkkohallituksen paatokset 129/10.12.2019 kirkon tietoturvamaarayk-
sista, 132/24.3.2020 valiaikainen madaradys tietoturvamaarayksista, seka Kirkon
yleiset tietoturvamaaraykset ja tietoturvapolitiikka 21.3.2019.

Lisaksi kirkkoneuvostossamme on vahvistettu Kn 4/2022/§ 70/Liite 6 mukaiset
Tampereen It-yhteistydalueen seurakuntien tietoturvapolitiikka ja Tietoturvaan
keskeisesti liittyvat lait ja asetukset asiakirja, jota seurakunta noudattaa sellaise-
naan. Samassa paatoksessa on nimetty seurakunnan tietosuoja- ja tietoturva-
ryhma, tietoturvavastaava, tietoturvayhdyshenkild ja naiden sijaiset.

Kirkkoneuvosto vahvisti kokouksessaan 1/2023 Mantta-Vilppulan seurakunnassa
noudatettavat tietosuojapolitiikan.

Talla asiakirja kokonaisuudella pdivitetaan seurakunnan tietosuojapolitiikka, -
vastuut ja ohjeistus seka tietoturvapolitiikka yhtenaiseksi Tampereen It-
yhteistydalueella.



Mintti-Vilppulan seurakunta+ TOIMINTAOHJE  Kn 1/2023/LIITE 3
17.1.2023

Seurakunnan valmiussuunnitelman kohdan 4.2. Tietojarjestelmat ja niiden suo-
jaus liitteend kdytetdaan Tampereen IT-alueen valmiussuunnitelmaa 2022.

Tietojen keraaminen ja kayttaminen

Seurakuntien toiminta ja jasenyys edellyttavat henkilotietojen kasittelya. Yksil6i-
via henkilétietoja ovat mm. nimi ja henkilétunnus seka yhteystiedot.

Keraamme henkil6tietoja jasenrekisterin lisaksi eri tybdalojen erilaisten leirien,
kerhojen, retkien tapahtumien ja tilaisuuksien yhteydessa, hautaustoimen asioi-
den hoitamiseksi, palkan ja palkkion maksamiseksi sekd muissa asiakaspalveluti-
lanteissa ja sopimuksia tehtdessa. Tiedot saadaan paadasiallisesti henkil6lta itsel-
taan. Taman lisdksi saamme jasentietojarjestelman paivittdmiseen tietoja Dvv:n
vdestotietojarjestelmasta.

Kaytamme henkildtietoja Mantta-Vilppulan seurakunnan toiminnassa seka jase-
nyyden ja asiakassuhteiden hoitamisessa.

Kasittelyn oikeusperusteet

Henkilotietojen kasittely perustuu lakisdateisiin velvoitteisiin ja rekisterinpitajan
oikeutettuun etuun. Oikeusperusteena on useimmiten seurakunnan jasenyys,
merkityksellinen asiakassuhde, palvelussuhde tai sopimus. Lisaksi voimme kasi-
tellad tietoja henkilén suostumuksella. Padasaantoisesti suostumus tulee antaa kir-
jallisesti tai sahkoisesti.

Tietojen sadilyttaminen ja suojaaminen

Noudatamme henkildtietojen kasittelyssa hyvaa hallintotapaa ja tietosuojakaytan-
tdéa. Henkildtietoja voivat kasitella vain ne henkilot, jotka tarvitsevat niita tyoteh-
tavissaan. Henkilétiedot on suojattu asiattomalta kasittelemiselta. Paperinen ai-
neisto sadilytetaan lukituissa tiloissa.

Sailytamme henkilétietoja tarvittavan ajan, jota maarittada niiden kayttdtarkoitus.
Joidenkin tietojen sailyttdminen on madritelty lainsadadanndssa (esim. kirkkolaki,
vaestotietolaki ja kirjanpitolaki) rekisterinpitdjdlle asetettujen velvollisuuksien ja
vastuiden toteuttamiseksi.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaltad paasy hanta itsedan koskeviin
henkildtietoihin seka oikeus pyytda kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.
Seka pyytéa rekisterinpitdjaltd hanta itsedaan koskevien henkilétietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen.

Niilta osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen,
on oikeus peruuttaa suostumus, milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostu-
muksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuu-
teen.

Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkko-
lain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.
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Tietopyynto (LIITE 5)

Asiakas voi tehda tietopyynnon itseaan koskevista henkilétiedoista liitteen mukai-
sella lomakkeella. Tietopyynt6 toimitetaan seurakunnan kirkkoherranvirastoon.

Toimitamme tiedot aina kirjallisesti.
Seloste kadsittelytoimista

Tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukaan rekisterinpitdjan on yllapidettava selos-
tetta vastuullaan olevista kasittelytoimista. Seloste ei ole henkildrekisterikohtai-
nen vaan rekisterinpitajakohtainen, ja siind kuvataan yleisesti henkilétietojen ka-
sittelya koskevat toimet ja tietosuojaa koskevat turvatoimet.

Seloste on tarkoitettu rekisterinpitdgjan omaan kayttéon ja se on annettava pyy-
dettdessa tietosuojavaltuutetun kayttéon.

Yhteystiedot

Rekisterinpitdja: Mantta-Vilppulan seurakunta
Y-tunnus: 0205675-3

Sahkdposti: mantta-vilppula.seurakunta@evl.fi
Puhelin: 040804 9580

Osoite: Kirkkokatu 6, 35800 Mantta
Rekisterinpitdjan edustaja: talouspdallikkd
Sahkdposti: mantta-vilppula.seurakunta@evl.fi
Puhelin: 040 804 9580

Osoite: Kirkkokatu 6, 35800 Mantta

Tietosuojavastaava: Mika Akkanen

Sahkoposti: tietosuojavastaava.tampere@evl.fi

Puhelin: 050 44 11 567

Osoite: Tietosuojavastaava/Tampereen seurakuntayhtyma
PL 226; Nasilinnankatu 26

33210 Tampere

Kansallinen valvontaviranomainen: Tietosuojavaltuutetun toimisto
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelin: 029 56 66700

Osoite: PL 800, Ratapihantie 9 00521 Helsinki

Kuvaus rekisteroityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista

Ryhmia ovat mm. seurakunnan jaseneksi liittyminen, kerho-, retki ja leiri ilmoit-
tautumiset, vapaaehtoispankkiin, luottamustoimeen ilmoittautuneet, seurakunnal-
lisen toimituksen sopiminen esim. kaste, vihkiminen, siunaus, hautapaikan lunas-
taminen tai haudanhoitosopimuksen tekeminen.

Henkilbtietotyypit ovat padasiassa nimi ja yhteystiedot. Toimituksiin, jossa rekis-
terdidyn yksiselitteinen yksildiminen on tarkeaa laissa saadetyn tehtavan suorit-
tamiseksi, tai rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja velvollisuuksien to-
teuttamiseksi liittyen myds henkilétunnus.
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Henkilotietojen vastaanottajien ryhmat, joille henkilétietoja on luovutettu tai
luovutetaan

Henkil6tietoja ottavat vastaan kirkkoherranvirasto, taloustoimisto, leirien-,
retkien- ja kerhojen vetdjat, seka vapaaehtoispankin yllapitaja.

Riskildahtoinen vaikutustenarviointi ja informointi

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat riskit arvioidaan jo uuden toiminnan suunnitteluvaiheessa
vastuuryhman esimiehen johdolla. Kirkon yhteisten tietojarjestelmien riskit on arvioitu jo han-
kinta vaiheessa toteuttajan toimesta. Paikallinen riskilahtdéinen vaikutustenarvioinnin vastuu on
kirkkoneuvostolla. Arviointi todetaan sisdisessa valvontatarkastuksessa, joka raportoidaan joh-
dolle.

Tiedot henkilotietojen siirtamisesta kolmanteen maahan tai kansainvailisille
jarjestoille

Tiedot on tarkoitettu kdytettdvaksi seurakunnan omassa toiminnassa ja
hallinnossa. Tietoja ei luovuteta ulkopuolelle.

Tietoryhmien poistamisen vastuu ja suunnitellut maaraajat

Paasaantdisesti henkildn tiedot poistuvat, kun niiden tarve lakkaa, ellei sovelletta-
va lainsdaadanto edellyta henkilétietojen sailyttamista. Tarpeettomaksi tulleen tie-
don poistaa rekisterin/jarjestelman yllapitéja. Lyhytaikaiset rekisterit; leiri- ja
kerho osallistujarekisteri poistetaan vuosittain, kolmen (3) kuukauden kuluttua
tapahtuman paattymisesta, leirin (vast.) nimetyn vastuuhenkilén toimesta.

Yleinen kuvaus teknisistad ja organisatorisista turvatoimista

Rakennusten ja huoneistojen lukitusjarjestelma on uusittu vuonna 2018. Tiloihin
paasy luovutetulla avaimella on rajattu ja tiedossa henkilén seka lukon tarkkuu-
della. Vapaaehtoisille toimijoille ja lyhytaikaisille sijaisille avain rajataan ja luovu-
tetaan esimiehen tai tydalastavastaavan ilmoittamiin tiloihin ja kayttdaikoihin.
Tiloissa on RI-jarjestelmat, joista on yhteydet turvapalveluyritykseen. Operaatto-
rin ja Tampereen IT-alue toimenpitein valvotaan ja tunnistetaan ulkopuolinen tie-
toverkkoon pyrkiva. Seurakunnan tydntekija saa tietojarjestelmiin kayttajatun-
nuksen ja esimiehen esittaman roolin mukaiset kdyttdoikeudet. Kayttdja suorittaa
jarjestelmaan kirjautuessa kayttajatunnistautumisen. Kayttajalléd on tehtdvansa ja
roolinsa mukaiset rajatut kayttdéoikeudet. Kayttajan palvelusuhteen paattyessa oi-
keudet lakkaavat.
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